IHRACATCI FIRMA YETKILILERI iCIN HUSUSI DAMGALI PASAPORT
TALEP FORMU DOLDURULURKEN
DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Talep Formunun eksik, yanlis doldurulmasi ya da talep formunda diizeltme, silinti, kazint1
bulunmasi halinde; talep formu, “Ihracat¢1 Birlikleri”, “T.C. Ticaret Bakanlig1 Bolge Miidiirliigii”
(Bolge Miidiirliigii) ve / veya “Il Niifus Miidiirliigii” asamalarinda reddedilebilir. Talep formunun
reddedilmesi gibi istenilmeyen sonuglarin dogmamasi i¢in asagidaki hususlara uygun olarak
doldurulmasi gerekmektedir. (Form 6nlii arkal tek yaprakta iki sayfadan olugsmaktadir. Formun arka
sayfasinda da imza kismi vardir. Asagida acgiklandigi sekilde formda klavye ile doldurulabilen alanlar
klavye ile doldurulduktan sonra yazicida iki yiize de yazdir segenegi secilip yazdirilmalidir).

1. Bolge Miidiirliigii Onay Tarihi: Bolge Miidiirliigi Onay Tarihi kismina herhangi bir tarih
yazilmamalidir. Bolge Midiirliigi Onay Tarihi kismina tarih Bolge Miidiirliigii tarafindan
yazilacaktir.

2. T.C. Kimlik No:

A. Firmanizin Sadece 1 (Bir) Pasaport Kontenjan1 Varsa; Pasaport alacak kisinin 11 haneli
T.C. Kimlik No’su talep formunun en iist satirindaki T.C. Kimlik No kismina klavye ile dikkatli bir
sekilde yazilmalidir.

B. Firmanizin Birden Fazla Pasaport Kontenjan1 Varsa; il Niifus Miidiirliigii tarafindan talep
formu; her ne kadar birden fazla firma yetkilisi yazilabilecek sekilde birden fazla satirdan olusan
sekilde dizayn edilmisse de, pratikte bir firmanin birden fazla yetkilisinin ayn1 anda Il Niifus
Miidiirliigii’'ne gitmesi her zaman miimkiin olamayacagindan dolay1, firmanin kontenjani dahilinde
her bir yetkili i¢in ayr1 ayri talep formu diizenlenmesinde fayda vardir. (Bdyle bir durumda dilekg¢enin
de ayr1 ayr1 diizenlenmesi gerekmemektedir. Aksine tek bir dilek¢ede firmanin kontenjan1 dahilinde
pasaport talebinde bulunacaklar1 birden fazla yetkiliye yer verilmelidir.) Bu sebeple, Pasaport alacak
kisinin 11 haneli T.C. Kimlik No’su talep formunun en iist satirindaki T.C. Kimlik No kismina klavye
ile her bir bagvuru icin ayr1 ayri talep formu kullanilmak suretiyle dikkatli bir sekilde yazilmalidir.

(Firmanizin  ka¢ kontenjan1  oldugunu, firmamizin vergi no’sunu da belirterek
pasaport@uib.org.tr adresine gonderecegini e — posta ile 6grenebilirsiniz. Bu konuda telefonda s6zlii
olarak bilgi verilememektedir.)

3. Ad1 Soyadi: Pasaport alacak kisinin “Tiirkiye Cumhuriyeti Niifus Cilizdan1” veya “Tilirkiye
Cumbhuriyeti Kimlik Karti”nda yer alan “Ad1” ve “Soyad1” hanesindeki bilgiler aralarinda bir bosluk
birakarak klavye ile yazilir.

4. Gorev Unvani: Pasaport alacak kisi firmanin hissedar1 ise ortak segenegi isaretlenir.
Pasaport alacak kisi firmanin ¢alisani ise ¢alisan secenegi isaretlenir. Limited ve Anonim sirketlerde
firmanin tek hissedar1 olsa dahi sahip secenegi isaretlenmez, sadece “ortak” secenegi isaretlenir.

“Sahip” secenegi sadece sahis sirketlerinde isaretlenebilir.

Pasaport alacak kisi firmanin hem hissedar1 hem ¢alisan1 ise hangi se¢cenegin isaretlenecegi
kendisi tarafindan tercih edilir.

Her haliikkdrda, yukaridaki agiklamalar c¢ercevesinde “sahip”, “ortak” ve “calisan”
kutucuklarindan yalnizca bir tanesi isaretlenmelidir.

5. Firmanin Vergi Kimlik Numarasi: Anonim ve Limited Sirketlerde pasaport almaya hak
kazanan firmanin vergi kimlik numaras: klavye ile yazilir. Sahis sirketlerinde ise bu kisma sirket
sahibinin T.C. Kimlik no’su klavye ile yazilir.

6. Firmanin Unvam: Pasaport almaya hak kazanan firmanm unvani miimkiin oldugunca
kisaltma yapilmadan klavye ile yazilir.
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7. Firmanin ... Yilinda Hususi Damgah Pasaport Alabilecek Toplam Yetkili Sayisi: Bu
kisma herhangi bir isaretleme yapilmaz, herhangi bir sey yazilmaz. Bu kisitm Bolge Miidiirligi
tarafindan doldurulacaktir.

8. Hak Sahibi Firma Yetkilisinin Ad1 Soyadi (Formun arka yiiziinde yer almaktadir):
Bu kisima sadece Pasaport Alacak Kisinin Ad1 ve Soyadi klavye ile yazilmalidir. Daha sonra formun
onlii arkali ¢iktist alindiktan sonra pasaport alacak kisi miirekkepli kalem ile imzalamalidir.

9. Miiracaat Sahibi Firma Yetkilisi (Ad-Soyad-Imza): Klavye ile doldurulabilen alanlar
doldurulup, formun Onlii arkali tek yaprakta ¢iktis1 alindiktan sonra bu kisimda “Miiracaat Sahibi
Firma Yetkilisi (Ad-Soyad-imza)” soluk yazisinin hemen iizerine sadece pasaport alacak kisinin ad
ve soyad: miirekkepli kalemle el ile yazilmalidir ve pasaport alacak kisi tarafindan imzalanmalidir.
Pasaport alacak kisinin imzas1 “Miiracaat Sahibi Firma Yetkilisi (Ad-Soyad-imza)” soluk yazisina
degebilir.

10. Firmanin Temsil ve Ilzama Yetkili Temsilcisi (Ad-Soyad-imza): Klavye ile
doldurulabilen alanlar doldurulup, formun 6nlii arkali tek yaprakta ¢iktis1 alindiktan sonra bu kisimda
“Firmanin Temsil ve Ilzama Yetkili Temsilcisi (Ad-Soyad-imza)” soluk yazisinin hemen {izerine
pasaport almaya hak kazanan sirketin gecerli imza sirkiilerindeki yetkili kisi / kisilerin ad soyadi
miirekkepli kalemle el ile yazilmalidir ve alt1 o kisilerce imzalanmalidir. Sirket imza sirkiilerindeki
yetkili kisi / kisilerin imzalar1 “Firmanin Temsil ve flzama Yetkili Temsilcisi (Ad-Soyad-imza)”
soluk yazisina degebilir. Firmanin gecerli imza sirkiilerine gore miusterek temsil yetkisi varsa, bu
alana altl Ustlii iki yetkilinin de ad soyadlar1 miirekkepli kalemle yazilmali ve imzalatilmalidir.

11. Formdaki bilgilerin ve diger hususlarin dogrulugunu onaylarim: Bu kisim firma
yetkililerince kesinlikle imzalanmamalidir. Bu kisim ihracatci Birlikleri Genel Sekreteri veya
Yardimecisi tarafindan imzalanacaktir.

12. Bélge Miidiirii/Bolge Miidiir Yardimcis1 (Ad-Soyad-imza): Bu kisim firma
yetkililerince kesinlikle imzalanmamalidir. Bu kisim Bolge Miidiirliigii tarafindan imzalanacaktir.

13. Bélge Miidiirliigii Yetkilisinin Is Telefonu: Bu kisim firma yetkililerince kesinlikle
doldurulmamalidir. Bu kisim Bolge Miidiirliigii tarafindan doldurulacaktir.

Onemli Notlar:

1. Talep formunda yer alan Bolge Miidiirliigii Onay Tarihi kismina tarih yazilmayacaktir. O
kisma tarihi, onay asamasinda Bolge Midiirligii kendisi yazacaktir ve Bolge Miidiirliigii’niin yazdigi
tarinten itibaren form 60 giin siire ile gegerli olacaktir. 60 giinliik siirenin ge¢mesi halinde 11 Niifus
Miidirligii pasaport vermeyecektir. Boyle bir durumda, yani 60 giinliik siirenin gegirilmesi halinde
talep formu ash kesinlikle kaybedilmemelidir. 60 giinliik siirenin gegmesi nedeniyle yeni bir bagvuru
yapilabilmesi i¢in siiresi gecen talep formunun aslinin dilek¢e ekinde Bolge Miidiirliigline teslim
edilmesi gerekmektedir. (Talep formu aslinin kaybedilmesi halinde islemler daha uzun siirmektedir).

2. Formlarin higbir yerinde daksil yapilmamalidir.

3. “Ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Iliskin Esaslar Hakkinda Karar’m
(2017 / 9962) 10 uncu maddesi geregince yesil pasaport alan kisi, yesil pasaporta hak kazanan
firmanin ortagi olarak basvuruda bulunduysa ortakhgindan, calisan1 olarak basvurduysa
calisanhigindan ayrilmasi1 halinde firma tarafindan durumun derhal (en ge¢c bu durumun
gerceklestigi tarihten sonraki ii¢ is giinii icerisinde) formu onaylayan Bolge Miidiirliigii’ne
bildirilmesi zorunludur. Ayn sekilde, pasaport alan kisi de pasaporta hak kazanan sirketin ortag /
calisgan1 olma sartim1 kaybetmesi halinde hususi damgali pasaportunu derhal iade etmekle
yiikiimliidiir. Iade yiikiimliiliigiinii yerine getirmedigi tespit edilen firma yetkililerine ve bildirim
yiikiimliiliglinii yerine getirmedigi tespit edilen firmanin diger yetkililerine 4 (dort) yil miiddetle
hususi damgal1 pasaport verilmez.

4. Yesil Pasaport Talep Formu’nun arka yiiziinde sayilan 4 adet belge bize (UIB — Bursa)
gonderilmeyecektir. S6z konusu belgeler, ikinci asamada pasaport alacak kisi sahsen Il Niifus
Miidiirligi’ne giderken yaninda bulunmasi gereken belgelerdir.
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